附件1：
全国代理记账机构创新增长——投标全过程技巧培训班
工作方案

主办单位：中国总会计师协会
承办单位：北京代友科技集团有限公司

一、培训时间、地点
	序号
	培训时间
	报到时间
	培训地点

	1
	2023年4月22日-4月23日
	（21日报到）
	北京市

	2
	2022年6月17日-6月18日
	（16日报到）
	北京市


二、课程目标
通过学习，使代账机构负责人掌握招、投标的流程以及招标和投标过程具体要求和细节；提升其谈判与沟通能力；促进代理记账机构在投标、合同管理的规范运营；提高代理记账机构项目管理风险控制能力，实现代理记账机构利润最大化。
1、了解最新招标投标、政府采购法律法规；
2、熟悉和掌握招标投标、政府采购流程；
3、学习阅读招标文件，分析招标文件，制定投标策略；
4、掌握投标过程中的核心要素、常用手段和方法；
5、掌握标书制作的核心要素，学习编制高质量的投标文件；
6、掌握招投标谈判的原则与技巧；
7、了解合同履行及合同风险管理；
8、学习沟通的技巧与方法，透过有效沟通有效达成任务。
三、培训方式
培训以课堂讲授、企业参访、企业现场诊断等多种方式展开。
四、培训对象
代账机构负责人、总经理、总监及中高层管理人员等。
五、培训费用
培训费2980元/人, 食宿及企业参访由承办单位统一安排,费用详见报到通知书。
付款方式：银行汇款
开户名：北京代友科技集团有限公司               
开户行：中国农业银行股份有限公司北京农大南路支行               
账  号：110 527 0104 0003 873               
注：通过银行汇款时间最迟为开班前一周；汇款时请注明参训人员的姓名，汇款后请及时将汇款凭证复印件发至会务组。
六、培训证书
培训班学习期满，颁发中国总会计师协会《培训结业证书》。
七、联系方式
中国总会计师协会代理记账分会秘书处
[bookmark: _GoBack]联系人：高老师
电话：010-88191580
邮箱：dljz@cacfo.com
